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1. Allmanna villkor

Knivsta kommun ska vara en 6ppen och inkluderande kommun dér alla har samma
mojligheter. Kommunen ska garantera ett likvardigt bemotande i alla verksamheter oavsett
kon, konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedséattning, sexuell laggning och alder.

Alla som foljer de allménna villkoren far hyra kommunens anlaggningar. Tillsammans skapar
vi ett socialt hallbart samhélle dar alla kan vara, verka och véxal

2. Allmanna regler och rutiner for kommunala anlaggningar

Med kommunala anlaggningar avses anldggningar dar Knivsta kommun &r uthyrare.
Kommunala anlaggningar som far hyras ut och som omfattas av detta dokument: Knivsta
Centrum for idrott och kultur (CIK), Halsohuset sim- och sporthall, Alsike sporthall, Alsike
konstgrasplan samt skolors sporthallar, klassrum, musiksalar, matsalar och
hemkunskapslokal.

Regler for Knivsta kommuns kommunhus finns i sarskilt dokument pa Knivsta kommuns
hemsida.

Foljande hyresgaster far hyra kommunens anlaggningar: Bidragsberattigade foreningar,
kommunala verksamheter, studieférbund, ideella foreningar, foreningar utanfor kommunen,
idrottsforbund, ekonomiska foreningar, stiftelser, foretag och privatpersoner.

For att fa tillgang till lokalen ska anlaggningen vara bokad och bokningen bekraftad. Bokning
ska goras pa anvisat satt och i anvisat bokningssystem. Kommunens bokningsansvariga
beslutar i samrad med hyresgasten om tilltradet till lokalen.

Anléaggningen far endast anvandas for den tid och det andamal som angivits i
bokningsbekraftelsen. Hyresgasten ar ocksa skyldig att ratta sig efter kompletterande villkor
och anvisningar. Dessa kompletterande villkor och anvisningar lamnas av ansvarig person
fran forvaltningen vid forhyrningstillfallet eller under forhyrningen.

Anlaggningen far inte hyras ut i andra hand.

Kommunen far neka uthyrning vid misstanke om att det kan forekomma aktiviteter som
uppvigling, hets mot folkgrupp, urval eller antagningskrav i strid mot barnkonventionen,
annan diskriminering eller brott.

Lokaler hyrs ut i befintligt skick. Lokalen ska grovstadas och allt 16st skrap ska avlégsnas till
angiven plats. Vid evenemang finns tillgang till stadutrustning for att sopa/moppa lokalen.
Sopséckar slangs enligt anlaggningens rutiner. Hyresgasten far rutinerna vid
bokningstillfallet. Rutiner for respektive lokal finns att lasa pa knivsta.se.
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Hyresgéasten forbinder sig att folja dessa utfardade regler for hyra av lokal. Vid missbruk kan
kommunen komma att nedprioritera eller neka uthyrning vid senare tillféallen.

For scenkonstlokalen pa CIK finns sarskilda rutiner som ges vid uthyrningen. Vi utebliven
stddning debiteras hyrestagaren kostnaden for stad.

3. Bokningar
3.1 Allmant

Ansokan for fasta bokningar gors enligt rutin pa kommunens hemsida. Uppgift om
foreningarnas medlemsantal (antal aktiva barn- och ungdomsutévare fran 5-25 ar) bifogas. De
uppgifter som anvénds ar de som féreningen angav vid senaste bidragsansokningstillfallet.

Fast bokning

Med fast bokning avses bokning pa samma dag och tid under skolterminerna eller is-
[fotbollssasongerna. Uthyrningsperioden for fasta bokningar i idrottslokalerna ar fran och
med vecka 34 till och med vecka 24 med undantag for hostlov, jullov, sportlov och pasklov.
Bokningen ska pabdrjas mellan vecka 34 och 36 avslutas vecka 18 till 24. Roda dagar regleras
enligt anldaggningens Oppettider.

Enstaka bokning

Med enstaka bokning avses bokning som inte ar en fast bokning. Hyresgast kan géra en
enstaka bokning i en anldggning som inte ar fast bokad, under forutsattning att kommunens
verksambhet i lokalen inte hindras.

Kommunen gor en bedémning utifran féljande kriterier innan de fasta bokningarna
fordelas

Utbildningskontorets och Fritid- och kulturkontorets verksamheter:

o Verksamheter for personer med funktionsvariationer som behdver extra stod

e Sdrskilt avsatta tider for allménheten

e Sérskilt avsatta tider for stdrre arrangemang, forestéallningar, lagerverksamhet,
tavlingar, matcher och dylikt.
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3.2 Prioritering
Fasta bokningar prioriteras fore enstaka bokningar.

Prioriteringsordning for uthyrning av idrottslokaler (CIKs sporthallar, CIKs
kampsport, Alsike sporthall, Halsohuset sporthall och simhall, idrottshallar i skolor)

Idrottslokaler hyrs i forsta hand ut till idrottsféreningar som &r anslutna till
Riksidrottsforbundet och som har en naturlig inomhusverksamhet. Uthyrning av idrottslokaler
sker i f0ljande prioritetsordning:

. Bidragsberattigad idrottsférening — inomhusidrott — barn- och ungdomsverksamhet

. Bidragsberattigad idrottsférening — inomhusidrott — vuxenverksamhet

. Bidragsberattigad idrottsforening — utomhusidrott* — barn- och ungdomsverksamhet
. Bidragsberattigad idrottsférening — utomhusidrott* — vuxenverksamhet

. Ovriga féreningar inom kommunen

. Foreningar och forbund utanfér kommunen

. Privatpersoner och foretag

~NOoO oIk WN -

*fotboll och friidrott réknas till denna kategori.
Prioriteringsordning for uthyrning av konstgrasplaner/ishall

Konstgrasplaner och ishall hyrs i forsta hand ut till idrottsféreningar som &r anslutna till
Riksidrottsforbundet. Uthyrning sker i foljande prioritetsordning:

1. Bidragsberéttigad idrottsforening inom is- och fotbollsverksamhet — barn- och
ungdomsverksamhet

2. Bidragsberéttigad idrottsforening inom is- och fotbollsverksamhet — vuxenverksamhet
3. Ovriga foreningar inom kommunen

4. Foreningar och forbund utanfér kommunen

5. Privatpersoner och foretag

Prioriteringsordning for uthyrning av ovriga lokaler

Uthyrning av 6vriga lokaler sker i foljande prioriteringsordning:

1. Bidragsberéttigad forening som bedriver verksamhet for barn och unga.
2. Bidragsberéttigad forening som bedriver verksamhet for vuxna

3. Studieférbund, stiftelser och 6vriga foreningar

4. Foreningar utanfor kommunen

5. Privatpersoner och foretag

Ytterligare fordelningsrutiner

e Antalet bidragsberattigade medlemmar (barn- och unga 5-25 ar) anvands som
fordelningsgrund.

e Vid fordelning av tider tar kommunen hansyn till attraktiva tider och mindre attraktiva
tider.
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e | anlaggningar med sarskild anpassad utrustning har verksamheter med sadan
inriktning foretréade.

e Knivsta kommun erbjuder traningstider i block. Féreningen ansvarar sjalv ansvara for
att tiden anvands effektivt, att det sker en réattvis fordelning mellan pojkar och flickor
och att barn- ungdomslag far de tidigare tiderna.

e Nystartade och godké&nda bidragsberattigade foreningar ges mojligheter till enstaka
bokningar under forsta verksamhetsaret (om inte lediga tider finns for fasta
bokningar). Fran och med andra verksamhetsaret ar féreningen med i fordelningen av
fasta bokningar.

3.3 Ansokningsperiod

Ansokningsperiod for arrangemang och fasta bokningar -
idrottslokaler/ishall/scenkonstlokal/6vriga lokaler

Ansokningsperiod for matchdagar och fasta bokningar — idrottslokaler/ishall/6vriga lokaler
1-30 april ansokningsperiod for kommande hést- och vartermin.

Kommunen meddelar féreningen erhallna tider senast 31 maj.

Ansokningsperiod for pentryn och fysrym

De foreningar som bokar matcher, forestallningar och evenemang har rétt att for samma tider
boka pentry i Knivsta centrum for idrott och kultur (CIK).

Ansokningsperiod for pentryn och fysrummet (CIK).

De foreningar som bokar matcher, forestallningar och evenemang har rétt att for samma tider
boka pentry i Knivsta centrum for idrott och kultur (CIK).

15-30 september ansdkningsperiod for hdstterminen
15-30 november ansokningsperiod for varterminen

Foreningen kan &ndra sin pentrybokning under terminen om det sker &ndringar i bokningen av
sporthallen.

Pentryt i Alsike sporthall kan fritt anvéndas av den férening som samtidigt spelar match i
sporthallen.

Foreningar i Knivsta kommun kan boka fysrummet pa CIK. Rutin for sadana bokningar finns
pa knivsta.se. Fysrummet har for avsikt att anvandas for rehab traning och/eller introduktion.
Fysrummet avses inte anvandas for gymtraning utan sadan ska ske pa andra anlaggningar dar
sadan verksamhet forekommer i huvudsak.
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Ansokningsdatum for arrangemang och fasta bokningar — konstgras

Konstgrasplanens tider fordelas arsvis med start vecka 20. Ansokningsperioden for fast
bokning &r 1-15 mars.

Vecka 37 ses fordelningen éver, om antalet medlemmar har andrats sa att skillnaden i tid blir
mer &n en timme justeras tiderna darefter. Blir skillnaden mindre &n en timme ligger
fordelningen kvar.

Tiderna pa konstgrasplanen dppnas upp periodvis

1 april 6ppnas vecka 20-39

1 oktober dppnas vecka 40-52

1 december 6ppnas vecka 1-8

1 februari 6ppnas vecka 9-19

Bokningsenheten blockar tider for matcher pa helgerna under vecka 17-19.

3.4 Avbokningar

Avbokningsregler for fasta bokningar

En bokad tid kan avbokas senast 24 timmar innan bokningstillfallet. Nar en tid avbokats ar det
fritt for annan att boka. Om tiden forblir ledig debiteras fasta bokaren dven for den avbokade
tiden.

Om tiden forblir ledig debiteras fasta bokaren dven for den avbokade tiden.

Ej avbokad tid debiteras med 1000 kr.

Avbokningsregler for enstaka bokningar

En bokad tid kan avbokas senast 24 timmar innan bokningstillfallet.

Ej avbokad tid debiteras med 1000 kr.

Allmant

Andringar och avbokningar maste goras skriftligen via e-post. Bokningstillféllet far under
inga omstandigheter dverlatas eller saljas utan ska ovillkorligen aterga till kommunen i form

av avbokning. Hyresgasten faktureras med 1 000 kr for ej avbokad tid.

Kommunen dger ratt att avboka hyrestid for arrangemang, stddning, ombyggnad eller dylikt.
Sadan medfor inte skadestandsskyldighet for kommunen om inte annat har Gverenskommits.
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Avbokningar idrottslokaler, konstgras, ishall och 6vriga anldaggningar

Hyresgastens avbokning ska alltid meddelas bokningsenhet snarast dock senast 3 dagar fore
uthyrningstillféllet.

Om kommunen avbokar mindre &n 90 dagar fore den planerade atgarden samt paverkar
forbundsstyrd tavlingsverksamhet, ska kommunen foresla och méjliggora alternativa
I6sningar.

Avbokningar scenkonstlokalen

Hyresgast kan avboka scenkonstlokaler pa CIK utan kostnad senast 90 dagar i forvag. Sen
avbokning debiteras enligt tabellen nedan:

Debitering av Antal dagar innan bokningen dger
bokningskostnaden rum
0% 90 dagar
50% 89-30 dagar
75% 29-8 dagar
100% 7-1 dag

4. Ordningsregler

Samtliga kommunens lokaler &r rok- och drogfria. Detta géller &ven utomhusanlaggningar och
i direkt anslutning till lokalerna. Tobakslagens forbud mot rokning galler samtliga lokaler,
skolgardar och anlaggningar

Ledaren ansvarar for att anlaggningen besiktas fore anvandning. Ledaren ansvarar aven

for att det vid bokningens slut &r undanplockat och grovstadat, att material som exempelvis
sarger och redskap &r aterstallda, att ljus i lokalerna slacks och att fonster och dérrar ar
stangda/lasta.

Skador och brister som upptacks nér lokalen anvands ska snarast anmalas till kommunen. Se
respektive lokals sarskilda rutiner for felanmalan.

Material samt utrustning som gar sonder pa grund av vardsloshet debiteras hyresgasten.

Det ar hyresgastens ansvar att sjalv soka och folja nodvandiga myndighets tillstand for den
verksamhet som uthyrningen avser. Det ar hyresgastens ansvar att se till att det inte vistas fler
personer an tillatet i lokalen, att kanna till utrymningsvagar och uppsamlingsplats samt att
nodutgangar inte ar blockerade. | entrén till respektive bokningsbar anlaggning finns en
aktuell utrymningsritning.
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Strejk, lockout eller annan arbetsmarknadskonflikt, brand, stromavbrott, otjanlig vaderlek,
beslut av myndighet eller annan omstandighet, som inte parterna kan rada 6ver och som
innebér att anldggningar inte kan brukas enligt avtalet, medfor inte ersattningsskyldighet for
parterna.

5. Nycklar/taggar

Nycklar kvitteras pa Knivsta Centrum for idrott och kultur.

Nycklar och taggar lamnas tillbaka till hyresvarden pa den utsatta tid som framgar i
nyckelkvittensen. Om nycklar och taggar inte aterlamnas i tid faktureras 500 kr per nyckel
respektive 200 kr per tagg. Avgiften &r inklusive moms.

Nycklar/taggar vid fasta bokningar

Mellan v 32-36 lamnar foreningen in en anmalan om hur manga taggar foreningen behover
for sasongen. En vecka efter anmélan ar det mojligt att hamta ut taggarna i informationen pa
CIK under géllande 6ppettider. Alla nycklar/taggar hamtas ut samtidigt och av samma person.

Nyckelansvarig pa foreningen lamnar tillbaka samtliga nycklar/taggar senast
v 25.

Nycklar/taggar vid enstaka bokningar

Nyckeltagg for att komma in i lokalen hamtas i informationen pa Knivsta Centrum for idrott
och kultur vardagar 8.00-16.30. Tagg/nycklar kan som tidigast hamtas ut en vecka pa férhand
och aterlamnas inom en vecka efter bokningstillfallet om inget annat &r 6verenskommet.

6. Mat och dryck

Det ar tillatet att servera mat och dryck i bokningsbara anlaggningar. Alkoholfértaring ar
endast tillatet i Glasapplet, scenkonstlokalen samt stjarnvalvet pa CIK for slutna séllskap vid
ett bestamt tillfalle. Serveringstillstand behover sokas och beviljas fran Knivsta kommun.
Hyresgésten ansvarar for att soka tillstand och rutiner samt blankett finns pa Knivsta.se.

Hyra utrustning eller vaktmastare/ljudtekniker

I samband med bokningen uppges om hyresgasten énskar hyra utrustning eller personal. Om
hyresgasten énskar hyra personal bor framférhallningen vara minst 3 veckor. Se separat
prislista for utrustning och personal.
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7. Overnattning
Vid 6vernattning ska hyresgésten folja kommunens och raddningstjanstens sarskilda regler.
Det dr hyresgastens ansvar att skicka in blanketten Anmalan om tillfallig Gvernattning™ till
raddningstjansten som aterfinns pa Brandkaren Attundas hemsida. Overnattning far endast
ske i de lokaler som raddningstjansten har godként. Information om vilka lokaler som &r
godkanda for 6vernattning ges av kommunens bokningsansvarig.
Godkéanda lokaler for dvernattning:

e Adolfsbergsskolan
e Hogasskolan
e Halsohusets sporthall

8. Ovriga rutiner vid uthyrning

Handbollsklister far endast anvéandas i:
e Alsikehallen
e Sporthall A i Knivsta Centrum for idrott och kultur

(om inte annat 6verenskommits med Kultur och fritid).
Om Klisterspel ska bedrivas maste detta tydligt meddelas vid bokningstillfallet. Om
hyresgésten inte meddelat detta tydligt och klisterspel dnda bedrivits kommer stadkostnader

att debiteras.

Ytterligare regler for respektive anlaggning ska foljas. Dessa aterfinns pd hemsidan samt
medfdljer bokningsbekréftelsen.

Om tagg/nyckel anvands pa ej bokad tid kan debitering ske i efterhand.
Vid utlésande av larm i bokad lokal star bokaren fér ev. kostnad.
Rutiner for felanmalan finns med instruktion pa plats i varje lokal.

9. Boka matsalar och hemkunskapskoék

Vid bokning av matsalar sa ar féljande skolor tillatna for uthyrning:

e Hdgasskolan
e Alsike skola

e Ovriga skolors matsalar kan komma att hyras ut enligt verenskommelse.
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Det finns bord och stolar i dessa lokaler men det finns inte porslin eller dylikt for utlaning.
Det ska stddas och aterstéllas till senast 08.00 nastféljande dag.

Om lokalen ldmnas ostadad kommer stadkostnad for lokalen att debiteras i efterhand.

Vid bokning av hemkunskapssalar sa ar foljande skolor tillatna fér uthyrning:

e Thunmansskolan
e Alsike skola
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