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Nar denna foreskrift tréder i kraft upphor tidigare reglemente att gélla.
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A. Styrelsens uppgifter

Allmént om styrelsens uppgifter

18

Styrelsen ar den namnd som ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett
helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stallning.

Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angelédgenheter och ha uppsikt
over Ovriga namnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet (ledningsfunktion).
Styrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i kommunala foretag,
stiftelser och kommunalférbund. Daremot far styrelsen inte fatta beslut som rér andra
namnders myndighetsutévning, tillampningen av lag eller arenden som ror enskilda.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning och leda
det arbetet med att ta fram styrdokument fér kommunen (styrfunktion).

Styrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska
stallning och fortlépande i samrad med namnderna félja upp de faststallda malen och
aterrapportera till fullméktige (uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sddana uppgifter som inte
lagts pa annan namnd (sarskilda uppgifter). Harutéver ansvarar styrelsen for de uppgifter som
framgar av kommunallagen (2017:725) och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allmd&nt om ledningsfunktionen och styrfunktionen

28

Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och gransdragning mellan
namndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for att en effektiv och &ndamalsenlig organisation
uppratthalls.

Styrelsens dvergripande uppgifter

38

Styrelsen ska

1. leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och strategiska mal,
riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt géra
framstallningar i malfragor som inte &r férbehallna annan namnd,

2. utdva uppsikt 6ver dvriga ndmnders och gemensamma namnders beslut,
3. haett dvergripande ansvar for sakerhetsfragor i kommunen,

4. ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument-
och drendesystem, e-postsystem, IT-system, kommunikationssystem,
skaderapporteringssystem, passersystem och fortroendemannaregister, i den man detta
inte inkraktar pa annan namnds ansvarsomrade.

5. hos fullmaktige, 6vriga n&mnder och andra myndigheter géra de framstéllningar som
behdvs,

6. kontinuerligt folja verksamheten i Ovriga ndmnder,
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10.
11.

ansvara for utformning och utveckling av kommunens interna kontroll i enlighet med
vad fullméktige sérskilt beslutar,

ansvara for samordningstraffar med ndmndpresidierna och férvaltningscheferna,

uppratta forslag till program med mal och riktlinjer for sddana kommunala
angeldgenheter som utfors av privata utférare,

bereda eller yttra sig i &renden som ska handl&ggas av fullmaktige i enlighet med KL,

verkstélla fullmaktiges beslut, om fullméktige inte beslutat annat.

Om fullméktige inte har beslutat nagot annat, avgor styrelsen hur de arenden som fullméktige
ska handlégga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller &t nagon anstalld att besluta om remiss av
sadana arenden.

Féretag och stiftelser

48 Styrelsen ska

1.

ha fortlépande uppsikt éver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommunen
helt eller delvis ager eller annars har intresse i, framst vad galler andamal, ekonomi
och efterlevnad av uppstallda direktiv, men ocksa i avseende pa dvriga forhallanden
av betydelse for kommunen,

ansvara for att beslut om &gardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt halls
uppdaterade,

ansvara for regelbundna méten mellan styrelsen och foretags/stiftelseledningarna,

I6pande vidta nodvandiga atgarder for att sakerstélla att de krav som anges i 10 kap.
3-4 88 KL ar uppfyllda betraffande de foretag och stiftelser kommunen &ger eller har
intresse i,

arligen, senast den 30 september, i beslut prova om den verksamhet som bedrivits i de
aktiebolag som kommunen helt eller delvis dger under foregaende kalenderar har varit
forenlig med det faststallda kommunala &ndamalet och utforts inom ramen for de
kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges fullmaktige snarast. Finner styrelsen
att brister forelegat, ska den samtidigt 1amna forslag till fullméktige om nédvandiga
atgarder,

svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstammaor och
andra likartade sammantraden i de foretag som kommunen helt eller delvis &ger eller
annars har intresse i.

utse, vid behov, &garombud och erséttare till arsstimmorna i hel- och delagda
kommunala bolag.
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Kommunalférbund och avtalssamverkan

58 Styrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sddana kommunalférbund
som kommunen ar medlem i eller i avtalssamverkan som kommunen &r part av.

Ekonomi och medelsférvaltning
68  Styrelsen ska

1. hahand om kommunens medelsforvaltning och félja av fullméaktige meddelade
foreskrifter for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. |
uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar
gors i tid samt att vidta de atgarder som behévs for indrivning av forfallna fordringar,

2. ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingar bl.a. att

- ansvara for den ekonomiska forvaltningen av kommunens fasta egendom som inte har
uppdragits at nagon annan namnd eller at ett bolag i vilket kommunen bestammer
ensam

- ansvara for den ekonomiska forvaltningen av kommunens I3sa egendom som inte
anfortrotts at nagon annan namnd genom dess verksamhet eller at ett bolag i vilket
kommunen bestammer ensam,

- se till att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,

- handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan namnd placera
sadana medel som ingar i donation som forvaltas av den namnden, samt vid behov
anstka om permutation av fonder och stiftelser.

3. uppratta forslag till budget i enlighet med kommunallagen,

4. setill att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal
redovisning,

5. upprétta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal
redovisning,

6. ienlighet med fullméktiges sarskilda foreskrifter forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser.

Delegering frén fullmdktige
78 Styrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:
1. upptagande av lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullméaktige faststallt,

2. pabegéran av namnd omfordela medel som anslagits till namnden inom den
budgeterade verksamhetsvolymen och av fullméktige faststalld beloppsram och andra
riktlinjer,

3. utarrendera, hyra ut eller pa annat sétt upplata kommunen tillhorig fast egendom,

4. kop, forséljning, byte och avtal om fastighetsreglering upp till 20 miljoner kronor, allt
inom av fullmaktige faststalld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp och
villkor i 6vrigt,
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9.

i mal och arenden dar styrelsen for kommunens talan, med fér kommunen bindande
verkan, traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning
och sluta annat avtal,

tillstand att anvanda kommunens vapen,
avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200)

besluta i fraga om taxor och avgifter av mindre betydelse pa kommunstyrelsens
verksamhetsomraden,

riktande av sparbeting mot namnd for att uppna en kommunal ekonomi i balans,

10. stopp for ytterligare investeringar.

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullméktige nér dessa inte &r av
principiell betydelse eller nar tiden inte medger att yttrandet behandlas av fullméktige.
Styrelsen ska om majligt samrada med berérd namnd vid handlaggning av yttrandet.

Personalpolitiken och personalansvar

88 Styrelsen &r arbetsgivare for kommunens personal. Styrelsen har hand om personalfragor
inklusive arbetsmiljofragor for kommunens forvaltning.

Styrelsen ska ha hand om fragor som ror férhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare och har darvid bl.a. att:

1.

med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

forhandla 8 kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt utom vad galler
11-14 och 38 8§ lagen (1976:580) om medbestdmmande i arbetslivet inom andra
namnders verksamhetsomraden,

avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestammelser
rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare;

besluta om stridsatgard,
lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter,

ombesorja kommunens ataganden angaende interna rapporteringskanaler och
forfaranden for rapportering och uppféljning enligt 5 kap. lagen (2021:890) om skydd
for personer som rapporterar om missforhallanden.
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Uppféljningsfunktionen

Styrelsens uppféljning
98 Styrelsen ska

1. Overvaka att av fullmaktiges faststallda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program for
verksamheten samt ekonomi foljs upp i ndmnderna,

2. Overvaka att kommunens lépande forvaltning i vrigt skots lagligt och ekonomiskt,
3. folja hur den interna kontrollen skots i n&mnderna,

4. tva ganger per ar rapportera till fullméktige hur samtliga kommunens verksamheter
utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stallningen ar under
budgetaret,

5. inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs av privata
utforare kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullmaktige
faststéllda program och direktiv,

6. att pa fullméktiges sammantraden i april och november varje ar lamna fullmaktige en
redovisning 6ver de motioner som kommit in till fullméktige till och med aret innan
och som inte slutligt handlagts av fullméaktige.

Sdrskilda uppgifter

Processbehdrighet

10 § Styrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och arenden, om inte
nagon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av fullmaktige.
Detta galler ocksa mal dar nagon har begért laglighetsprovning av fullmaktiges beslut, om inte
fullméktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Ledamot till hemvarnsréd

11§ Styrelsen utser ledamot till hemvarnsrad enligt hemvéarnsforordningen (1997:146).

Arkivmyndighet

12 § Styrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av fullmaktige
antaget arkivreglemente.

Anslagstavla och webbplats

138  Styrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Styrelsen samordnar innehallet i och ansvarar for kommunens externa och interna webbplats.

Férfattningssamling

14 8§  Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se till att denna
halls tillganglig i lagstadgad form.
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Den gemensamma administrationen

158 Kommunstyrelsen ansvarar for forvaltningen och kommunens gemensamma administration,
vilket inkluderar:

administrationen inom ekonomi- och HR-verksamheten,

det vergripande ansvaret for kommunens centrala kommunikations- och
informationsverksamhet,

det dvergripande ansvaret for kommunens samlade ndmndsadministration.

Kommunstyrelsens évriga sarskilda ansvarsomrdden

16 8 Utover de ansvarsomraden som redan angivits ansvarar kommunstyrelsen sarskilt for:

planbesked,

planuppdrag och dess efterlevnad i detaljplaner samt for detaljplaners
genomforbarhet,

kommunens mark- och bostadspolitik, med ansvar for att tillse att
bostadsforsérjningen och samhéllsbyggandet framjas samt att en tillfredsstallande
markberedskap upprétthalls,

kommunens exploateringsverksamhet och avtal i olika skeden sasom
avsiktsforklaringar, foravtal (markanvisningsavtal och ramavtal) och
genomfdrandeavtal,

en kommunovergripande projektportfolj for bostadsférsorjning, foretagsetableringar
och samhéllsfastigheter,

kommunens fasta egendom (inklusive bostadsratter) och markreserv samt en effektiv
fastighetsforvaltning, med ansvar for avyttring, byte och férvarv (inklusive
bostadsratter), lantmateriatgarder samt upplatelse av kommunens fasta egendom -med
undantag for upplatelse av allman platsmark samt tillfalliga nyttjanderattsavtal for
naturmark (som samhallsutvecklingsnamnden ansvarar for) likval som upplatelse av
fast egendom till forman for kommunen i egenskap av nyttjanderétts- eller
rattighetshavare eller till forman for kommunagd fastighet,

biblioteksverksamhet enligt bibliotekslagen (2013:801) samt allménkultur

foreningsstod och -bidrag samt vrig fritidsverksamhet, kulturskolan, fritidsgardar och
ungdomsverksamheten, i den man ansvaret inte dverlatits pa en annan namnd,

internationella kontakter och EU-fragor,

sysselsattnings- och naringslivsfragor och atgarder for att allmant framja
sysselsattningen och néringslivet i kommunen,

besoksnaring och fragor om narturism,
projekt inom Lokalt ledd utveckling,
det strategiska arbetet med att frdmja integration,

drogforebyggande arbete och folkhélsa,
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- kommunens konsumentvagledning

- tolkning och tillampning av bestdmmelserna om arvoden, andra ersattningar och
pension till kommunens fortroendevalda,

- Overgripande ansvar for samrad och dialog med Region Uppsala och andra aktorer om
kollektivtrafiken

- é&renden enligt spellagen (2018:1138),
- borgerliga forrattningar,

- kommunens langsiktiga lokalforsorjning.

Kommunstyrelsen ska arbeta utifran ett koncernperspektiv, vilket innefattar kommunen sjélv och dess

bolag.

B. For styrelsen och ndmnderna gemensamma bestammelser

Uppdrag och verksamhet

17 §

Styrelsen och dvriga namnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden folja vad som
anges i lag eller annan forfattning. De ska folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med
budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att styrelsen/namnden ska fullgéra, samt
verka for att faststallda mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Styrelsen och 6vriga namnder ansvarar gemensamt for att informera medborgarna om
kommunens verksamhet inom sina respektive verksamhetsomraden.

Organisation inom verksamhetsomradet

18 8

Styrelsen/namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn
till av fullméaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten. Ovanstaende inkraktar inte pa styrelsens ansvar 6ver forvaltningen och den
gemensamma administrationen.

Personuppgifter och dataskydd

19§

Styrelsen/namnden &ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker
i dess verksamhet. Styrelsen/namnden ar ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av
behandlingar som ar gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i
kommunens/ndmndes registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen. Styrelsen
ar ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i fullméaktige
samt hos fullméaktigeberedningar.

Styrelsen utser ett dataskyddsombud fér kommunen, som dven stalls till ndmndernas
forfogande.

Uppféljning, aterredovisning och rapportering till fullmdaktige

20 §

Styrelsen/ndmnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.
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Styrelsen/namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullméaktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullméktige har [amnat till dem

- ireglemente,
- genom finansbemyndigande.

Styrelsen/ndmnden ska vid redovisningen &ven redogora for hur uppdrag som delegerats till
dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till
styrelsen som samordnar de olika namndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

21 8§ Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i méjligaste man fran
namnd erhalla den information och det underlag de behover i sin verksamhet. Ratten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden berdr styrelsens eller annan
namnds verksamhet. Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar
sarskilt berorda. Styrelsen/namnden beslutar om formerna for samradet.

Sjalvforvaltningsorgan

22 '8 Namnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota driften av en viss
anlaggning eller en viss institution. Namnden far uppdra at sjalvforvaltningsorganet att besluta
pa namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av arenden. Namnden ska i en
arbetsordning faststalla sjalvforvaltningsorganets uppgifter, sammansattning, arbetsformer och
mandattid.

Arbetsformer

Tidpunkt fér sammantréden

23 §  Styrelsen/namnden sammantrader pa dag och tid som styrelsen/namnden bestammer.
Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledamoter begér det eller
om ordféranden anser att det beh6vs. En begaran om extra sammantréde ska goras skriftligen,
stéllas till ordforanden och ges in till sekreteraren. Begaran ska innehalla uppgift om det eller
de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skl far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.
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Kallelse

24 §

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantradena. Nar varken ordféranden
eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i ndmnden
langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska
den till aldern aldste ledamoten vara élderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen
ska skickas till varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far narvara vid
sammantradet senast sju dagar fére sammantradesdagen. Kallelse sker elektroniskt om det inte
ar olampligt. Ordforanden bestdammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista och handlingar. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.
Ordféranden ska i kallelsen ange om uteldamnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantréden

258§

Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Beslut om offentliga sammantraden ska
fattas pa namndens forsta sasmmantrade for den nya mandatperioden. Kommunstyrelsens
sammantraden ar éppna for allménheten om inte kommunstyrelsen beslutar annat. Ett beslut
om Oppna sammantraden kan nar som helst andras av namnden. Offentliga sammantraden far
inte hallas i arenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det forekommer uppgifter
som omfattas av sekretess.

Sammantréde pd distans

26 8§

Styrelsen/namnden far sasmmantrada med ledamaéter narvarande pa distans. Sadant
sammantrade far endast &ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant
satt att samtliga deltagare tydligt kan se och hora varandra pa lika villkor (god éverforing). |
kallelsen ska det anges en plats varifran ledamoter och ersattare ska erbjudas mojlighet att
ansluta till distanssammantréadet. For offentliga sammantraden ska allménheten erbjudas insyn
i sammantradet i anslutning till den platsen.

Ledamot som har 6nskemal om distanssammantrade ska innan sammantradet anmala detta till
ordféranden och motessekreteraren. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Om en ledamot inte langre deltar med god dverféring ska sammantradet avbrytas.
Sammantradet aterupptas forst sedan ledamoten ateruppréttat kontakten eller ersattare har
intratt som ledamot.

En ledamot som har aterkommande svarigheter med att uppratthalla god 6verféring med
sammantradet far ersattas. Om den ersatta ledamoten inte ater far tjanstgora ar denne under
aterstoden av sammantradet teknikfelsledamot och antecknas som sadan i protokollet. En
teknikfelsledamot far narvara vid sammantradet med yttranderatt, men utan yrkande- och
beslutanderétt.

Ordféranden far tillata att flera sammantradesdeltagare delar ljud- och bildéverforing, under
forutsattning att samtliga ledamater ser och hor varandra pa lika villkor.

Ordforanden och maétessekreteraren far avbryta ljudoverforingen for sammantradesdeltagare i
syfte att forbattra motets genomforande.
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Varije beslut ska foregas av en teknik- och funktionskontroll. Vid kontrollen ska ordféranden
forsékra sig om att alla ledaméter har uppfattat alla yrkanden och ordférandens proposition
med god Overforing.

Regler for sammantrade pé distans for styrelse/namnder galler aven for utskott och
beredningar nar beslut ska fattas. Organets ordférande har motsvarande uppgifter som
namndens ordférande.

Styrelsen/namnden far bestdmma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i
namnden.

Sakerhet vid sammantréde pd distans

27§

Varje lokal varifran sammantradet halls ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud. Deltagarna ska enkelt kunna identifiera varandra pa
ett betryggande satt.

For distanssammantraden dar sekretessuppgifter eller dar annat an harmldsa personuppgifter
avhandlas kravs métesverktyg och rutiner som erbjuder tillrackligt hog sakerhet mot obehorig
avlyssning givet drendets natur. Nar sekretessarenden behandlas ska alla deltagare vara
uppkopplade med ljud och bild for att sakerstélla att ingen obehdrig nérvarar under
sammantradet. Slutna omrostningar far endast genomfaras under forutsattning att
valhemligheten kan uppratthallas.

Ordféranden far avbryta och ytterst franta ordet fran den som yppar personuppgifter eller
sekretesskyddade uppgifter om inte sékerhetsrutiner foljs.

Nérvaroratt

28 §

Kommunfullmaktiges presidium ska underrattas om tid och plats for kommunstyrelsens
sammantrdaden och tillstallas foredragningslistan och vriga handlingar som tillstalls
ledamoterna i styrelsen. Om de narvarar far de delta i 6verlaggningarna och anteckna sin
mening till protokollet.

Kommunalrad och styrelsens ordforande har ratt att narvara vid namndernas sammantraden
och delta i dverlaggningarna. Namnd far darutdver, om sarskilda skal foreligger for detta,
medge ledamot av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstrdckning ndmnden
beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet. Narvaroratten géller inte drenden som
ror myndighetsutévning mot nagon enskild.

Harutover far styrelsen/namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
namnden att narvara vid sammantrade med styrelsen/ndmnden for att lamna upplysningar.
Awven anstéalld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om
styrelsen/namnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutdver bestdamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Sammansdattning

29 8§  Styrelsen/namnden bestar av det antal ledamater och ersattare som fullméktige beslutat, dock

med beaktande av 6 kap. 16 8§ KL.
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Ordfoéranden

308

Det aligger ordféranden att
1. leda styrelsens/ndamndens arbete och sammantréden,
kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

kalla erséttare,

> won

infor sammantradena se till att &rendena som ska behandlas i styrelsen/ndmnden vid
behov ar beredda,

5. se till att fardigberedda darenden snarast behandlas i styrelsen/ndmnden,
6. bevaka att ndmndens beslut verkstélls

7. ansvara Over protokollet vid namndens sammantraden samt for att protokollet
undertecknas av ordféranden och justeras inom 14 dagar enligt kommunallagen kap 5
8 69.

Harutover aligger det styrelsens ordforande att under styrelsen
1. ha uppsikt 6ver kommunens hela namndforvaltning,

2. med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. framja samverkan mellan styrelsen, kommunens dvriga namnder och fullméktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte styrelsen bestdmt annat i ett sarskilt fall.

Presidium

318

Styrelsens/namndernas presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande och andre
vice ordférande.

Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

328

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantrade eller en del av
ett sammantréade, fr namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet
forrattats, fullgors ordforandens uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen/namnden langst
tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den
aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt uppdrag under
en langre tid. Erséttaren ska fullgéra samtliga ordférandens/évriga presidiets uppgifter.

Kommunalrad

338§

Sedan val av styrelse/namnd skett utser fullmaktige ett eller flera kommunalrad.
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Fullméaktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomraden och tjanstgoringsgrad.

Foérhinder

348

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska
snarast anméla detta till styrelsens/namndens sekreterare eller i mejl till kommunens e-
postadress.

Ersattares tjanstgdring

358

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en ersattare
tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att tjanstgora och som
inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra aven om
en ersattare tratt i ledamotens stalle.

Erséttarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas ersattarna i den ordning de
tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i dverlaggningarna och fa sin mening antecknad
till protokollet.

En ersattare som har borjat tjanstgéra har alltid féretrade oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom erséattarens tjanstgoring far
dock en ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en
ersattare som kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring

368§

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett ssmmantrade pa grund av annat hinder
an jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.

Reservationer och sdrskilda yttranden

378

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska 1dmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som
har faststéllts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Ordféranden beslutar i vilken utstrackning ledamoter, tjanstgorande ersattare samt icke
tjanstgorande ersattare har mojlighet att [amna sarskilda yttranden till protokollet.

Justering av protokoll

388§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Styrelsen/ndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantrédet och justeras av ordféranden och en
ledamot.
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Kungdrelser och tillk&innagivanden av féreskrifter m.m.

39 § Styrelsen och namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gallande bestammelser.

Némnderna ska underratta styrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms noédvéndig.
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Delgivningsmottagare

40 8§

Delgivning med styrelsen/ndmnden sker med ordféranden, kommundirektéren,
forvaltningschefen eller annan anstélld som styrelsen/namnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

418

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen/namnden ska pa styrelsens/namndens
végnar undertecknas av ordféranden och vid behov kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall
for ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som styrelsen
utser.

Styrelsen/namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
styrelsen/namnden lamnade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens/namndernas vagnar.

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprattas med anledning av sadant beslut undertecknas av den som fattat beslutet.

Utskott

42 8

Inom styrelsen ska finnas ett arbetsutskott bestaende av hogst halften av det antal som
styrelsens ordinarie ledaméter uppgar till. Namnder far inratta arbetsutskott, och véljer da hur
manga ledamoter utskottet ska besta av, dock minst 3 ledaméter. Utskottens ledamoter véljs ur
styrelsen/ndmnden. Om ersattare valjs ska de nérvara vid utskottets sammantraden endast om
ledamot &r forhindrad att tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjanstgéring i den av
styrelsen/namnden vid valet bestdmda ordningen.

Kommunstyrelsens arbetsutskott ska ocksa vara personalutskott.

Arendekategorier om myndighetsutdvning mot personer, och som regelmassigt omfattas av
sekretess, ska behandlas i utskott. Om &rendet ar av principiell betydelse far det behandlas av
namnden efter beredning i utskottet. Utskottsbehandling ar inte nddvandig for enstaka
sekretessérenden.

Styrelsen/namnden far darutover inratta ytterligare utskott. Nar utskott tillsétts ska utskottets
uppgifter faststallas sarskilt.

Inom ett utskott valjer styrelsen/ndmnden for den tid styrelsen/ndmnden beslutar bland
utskottets ledaméter en ordférande och en vice ordférande.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgéra
sitt uppdrag for langre tid far styrelsen/namnden utse en annan ledamot i utskottet att som
ersattare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet ssmmantrader pa dag och tid som varje utskott bestammer. Sammantraden ska ocksa
hallas nar ordféranden anser att det behovs. Fér kommunstyrelsens arbetsutskott géller dven
att sammantrade ska hallas nar minst 3 ledamoter begér det. Utskottet far handlagga arenden
bara nar mer &n halften av ledamdterna ar nérvarande.

De drenden som ska avgoras av styrelsen/ndmnden i dess helhet bor beredas av utskottet om
beredning behdvs. Ordféranden eller kommundirektoren eller ansvarig forvaltningschef,
beroende pa namnd, éverlamnar sadana arenden till utskottet. Ordféranden bestammer
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foredragningslistan till utskottet. N&r &rendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till
beslut.

Om styrelsen/ndmnden delegerat beslutsratt till ett utskott ska protokoll féras 6ver besluten.

Utskottens sammantréden &r slutna.

Ledamodternas initiativrétt

43 §

En ledamot eller tjanstgdrande ersattare som vill vacka &renden i styrelsen/namnden ska gora
detta skriftligt. Styrelsen/namnden bor ta fram rutiner for sadana ledamotsinitiativ.

C.Namndernas uppgifter

Allmént
44 8 Namnderna ar var och en inom sitt verksamhetsomrade kommunens organ samt

forvaltningsmyndighet for sadana verksamheter som kommunfullméktige framst genom
reglementet delegerat eller som ankommer pa sadan namnd enligt lag eller annan forfattning.

Varje namnd ansvarar for sin egen lokalforsorjning, i samrad med kommunstyrelsen.

Socialnamnd (SN)

45§

Socialnamnden leder och ansvarar for verksamheten inom féljande omraden:
- arbetsmarknadsfragorna
- individ- och familjeomsorgen
- aldreomsorgen
- den kommunala halso- och sjukvarden
- omsorgen om personer med funktionsnedsattning
- verksamheten for flyktingmottagande
- atgarder for arbetslosa
- fardtjanst och riksférdtjanst
- kommunala aktivitetsansvaret (skollagen 29 kap. 9 8)
- studie- och yrkesvagledning inom SFI.

Socialnamnden ska fullgora kommunens lagstiftade uppgifter inom verksamhetsomradena.
Namnden ska ocksa svara for att av kommunfullméktige beslutade ataganden med anknyt-
ning till socialtjansten fullgors.

Socialnamnden far utan kommunfullméktiges sarskilda bemyndigande avge yttranden 6ver
ansokningar om tillstand till servering av alkoholhaltiga drycker enligt alkohollagen
(2010:1622).

Socialndmnden ar arbetsloshetsndmnd enligt lagen (1944:475) om arbetsléshetsnamnd.
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Namnden far besluta i friga om taxor och avgifter av mindre betydelse pa namndens
verksamhetsomraden.

Utbildningsnémnd (UN)

46 8 Uthildningsnamnden leder och ansvarar for verksamheten inom féljande omraden:

forskola

forskoleklass

grundskola

grundsarskola

gymnasieskola

gymnasiesarskola

sérskild utbildning for vuxna (sarvux)
kommunal vuxenutbildning
utbildning i svenska for invandrare
fritidshem

annan pedagogisk verksamhet (6ppen forskola, 6ppen fritidsverksamhet, pedagogisk
omsorg, omsorg under tid pa dygnet da forskola eller fritidshem inte erbjuds)

kommunens maltidsverksamhet.

Utbildningsnamnden ska fullgéra kommunens lagstiftade uppgifter inom
verksamhetsomradena.

Namnden far besluta i frdga om taxor och avgifter av mindre betydelse pa namndens
verksamhetsomraden.

Bygg- och miljonamnd (BMN)

47 8 Bygg- och miljéndmnden utfor kommunens myndighetsuppgifter inom vad som enligt
forfattning ska fullgoras av kommunal namnd inom miljo- och halsoskyddsomradet.
Dessutom ska ndmnden fullgéra kommunens myndighetsuppgifter enligt foljande lagar samt
de forfattningar som meddelats med stdd av dessa lagar:

1. Miljobalken, lagen (2018:2088) om tobak och liknande produkter, alkohollagen
(2010:1622), lagen (2022:1257) om tobaksfria nikotinprodukter, lagen (2009:730) om
handel med vissa receptfria lakemedel, lagen (1998:814) med sérskilda bestdammelser om
gaturenhallning och skyltning, lagen (2006:378) om lagenhetsregister, lagen (1975:88)
med bemyndigande att meddela foreskrifter om trafik, transporter och kommunikationer
samt lagen (1978:234) om namnder for vissa trafikfragor, lagen (2000:224) om
fastighetsregister samt lagen (2006:378) om lagenhetsregister.

2. Bygglov, rivningslov, marklov m m, enligt plan- och bygglagen (2010:900).

3. 6 kap. 7 § smittskyddslagen (2004:168).
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Né&mnden ansvarar for den kommunala produktionen av kartor och geografisk information.
Namnden utfér samrad och lamnar yttranden inom sina ansvarsomraden.

Namnden far besluta i friga om taxor och andra avgifter av mindre betydelse inom namndens
verksamhetsomraden.

Samhadlisutvecklingsndmnd (SUN)

48 8  Samhallsutvecklingsndmnden ska ansvara for all dvergripande samhalls- och teknisk planering,
trafikplanering samt detaljplaner for att framja kommunens utveckling vad géller livskvalitet,
hallbart resande och god milj6.

N&mnden ansvarar for alla uppgifter som enligt lag ska fullgéras géllande kommunal
detaljplaneverksamhet, utom planuppdrag och planbesked som beslutas av kommunstyrelsen.
Beslut i normalt planférfarande fattas av ndmnden.

Néamnden leder och ansvarar for verksamheten inom féljande omraden:
- den oversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten (OP),
- energiplaneringen samt framjande av energihushallning, inklusive vindkraftverk,
- gatukostnadsarenden enligt plan- och bygglagen (2010:900),
- drenden enligt fastighetshildningslagen (1970:988),
- drenden enligt anlaggningslagen (1973:1149),
- é&renden enligt ledningsréattslagen (1973:1144),
- trafikplanering och parkeringsdvervakning,
- bredband,
- VA-planering,
- upplatelse av allman platsmark samt tillfalliga nyttjanderattsavtal av naturmark,
- bostadsanpassning enligt lagen (2018:222) om bostadsanpassningsbidrag,

- namnsattning av gator, torg, andra allménna platser, kvarter och kommunala
verksamhetslokaler.

Namnden fullgdr &ven kommunens uppgifter betréffande foljande anldggningar och
verksamheter, savitt avser byggande, drift, underhall och forvaltning:

- allmanna platser, sdsom gator, vagar, broar, torg och parker,
- skogsomraden, grénomraden, naturreservat och évrig naturvard,
- avfallshantering och atervinning.

Namnden far besluta i friga om taxor och avgifter av mindre betydelse pa namndens
verksamhetsomraden.
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Krisledningsnadmnd (KN)

49 §

Enligt lag (2006:544) om kommuners och regioners atgarder infor och vid extraordinar
handelse i fredstid och hdjd beredskap ska kommuner ha en krisledningsndmnd for att fullgtra
uppgifter vid extraordindr handelse i fredstid.

Krisledningsnamnden bestar av kommunstyrelsens presidium, utbildningsnamndens
ordférande och socialndmndens ordférande. Kommunstyrelsens ordférande ar ordférande i
krisledningsndmnden. Har ordféranden i krisledningsndmnden forhinder tréder vice
ordféranden i dennes stélle.

Vid extraordinira handelser i fredstid far krisledningsnamnden éverta annan namnds
uppgifter. Namnden far dock inte ta 6ver mer beslutanderatt fran annan namnd an den
specifika situationen kraver.

Ordféranden beddmer nér en extraordinar handelse medfor att ndmnden ska trada i funktion.
Krisledningsnd@mndens beslut ska anmélas till kommunfullmaktige vid narmast féljande
fullméktigesammantréade.

Nar forhallande normaliserats eller medger det ska krisledningsnamnden snarast besluta att de
uppgifter som namnden har 6vertagit fran andra namnder ska aterga till ordinarie namnd.

Kommunfullmaktige kan alltid besluta att krisledningsnamndens uppgifter ska 6verga till
ordinarie namnd.

Valnémnd (VN)

50 §

Namnden fullgér de uppgifter som, enligt vallagen och 6vriga valforfattningar, ankommer pa
lokal valmyndighet vid genomforande av allménna val till riksdagen, landstingsfullméktige,
kommunfullmé&ktige och Europaparlamentet samt vid genomftrande av folkomrdstningar.

Namnden ska dven, pa uppdrag av kommunfullmaktige, inhamta synpunkter fran
medlemmarna i kommunen som ett led i beredningen av ett arende, om namndens verksamhet
i Ovrigt inte hindras.

Namnden ansvarar aven for att informera allmanheten om sin verksamhet.

Gemensamma hdmnder

518 Arbeteti de gemensamma ndmnder som Knivsta kommun &r medlem i regleras separat.



